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программы подготовки квалифицированных рабочих, служащих среднего профессионального образования 

Частного учреждения профессиональной образовательной организации 
Фармацевтический колледж «Новые знания»

по профессии среднего профессионального образования

31.01.01 Медицинский администратор
Квалификация: медицинский администратор

Форма обучения: очно-заочная
Срок получения образования по ОП 1 год 3 месяца 

на базе среднего общего образования

Промежуточная аттестация П П [ Производственная практика Неделя отсутствует Каникулы

Приказ об утверждении ФГОС от 5.06.2024 г. №387

Виды деятельности_____________________
Организационное обеспечение деятельности медицинско йорганизации
Маршрутизация потоков пациентов и проведение регистрации пациентов в медицинской организации 

; Оказание первой помощи



3. ПЛАН УЧЕБНОГО ПРОЦЕССА (очно-заочная форма обучения 2025-2026гг) 2025 2026 2026
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1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29 30 31 32 33 34 35 36

26,3 25,1 32,7

ПП
ПРОФЕССИОНАЛЬНАЯ 

ПОДГОТОВКА
8 1 15 5 1440 265 569 269 290 10 66 447 71 178 77 99 2 18 603 139 308 152 152 4 12 390 55 83 40 39 4 36 1152 288

СГ
Социально-гуманитарный 

цикл
1 6 2 258 153 105 39 66 56 41 15 15 138 77 61 19 42 64 35 29 20 9 210 48

СГ.01 История России 2 48 29 19 19 48 29 19 19 32 16

СГ.02
Иностранный язык в 

профессиональной деятельности
3 12 68 33 35 35 25 14 11 11 31 12 19 19 12 7 5 5 54 14

СГ.03 Безопасность жизнедеятельности 2 36 17 19 19 36 17 19 19 36

СГ.04 Физическая культура 1-3 68 56 12 12 31 27 4 4 23 19 4 4 14 10 4 4 54 14

СГ.05
Основы бережливого 

производства
3 38 18 20 20 38 18 20 20 34 4

ОП Общепрофессиональный цикл 2 2 1 238 58 168 90 74 4 12 91 18 73 33 40 147 40 95 57 34 4 12 154 84

ОП.01
Основы анатомии и физиологии 

человека
2 1 98 19 73 30 41 2 6 41 8 33 11 22 57 11 40 19 19 2 6 54 44

ОП.02
Правовое обеспечение 

профессиональной деятельности
2 38 19 19 19 38 19 19 19 36 2

ОП.03

Основы обеспечения качества и 

безопасности медицинской 

деятельности

2 1 102 20 76 41 33 2 6 50 10 40 22 18 52 10 36 19 15 2 6 64 38

ПЦ Профессиональный цикл 6 7 2 944 54 296 140 150 6 54 300 12 90 44 44 2 18 318 22 152 76 76 326 20 54 20 30 4 36 788 156

ПМ.01

Организационное 

обеспечение деятельности 

медицинской организации

2 1 300 12 90 44 44 2 18 300 12 90 44 44 2 18 260 40

МДК.01.01

Ведение медицинской 

документации, организация 

деятельности находящегося в 

распоряжении медицинского 

персонала

1 108 12 90 44 44 2 6 108 12 90 44 44 2 6 68 40

УП.01.01 Учебная практика 1 180 180 ч 5 н 180 180 ч 5 н 180

ПM.01.ЭМ Экзамен по модулю 1 12 12 12 12 12

Всего часов теоретического 

обучения по ПМ.01
120

ПМ.02

Маршрутизация потоков 

пациентов и проведение 

регистрации пациентов в 

медицинской организации

2 3 1 362 20 108 48 58 2 18 158 10 76 38 38 204 10 32 10 20 2 18 300 62

МДК.02.01

Регистрация и управление 

потоками пациентов в 

медицинской организации

3 2 134 20 108 48 58 2 6 86 10 76 38 38 48 10 32 10 20 2 6 72 62

УП.02.01 Учебная практика 23 108 108 ч 3 н 72 72 ч 2 н 36 36 ч 1 н 108

ПП.02.01 Производственная практика 3 108 108 ч 3 н 108 108 ч. 3 н 108

ПM.02.ЭМ Экзамен по модулю 3 12 12 12 12 12

Всего часов теоретического 

обучения по ПМ.02
146

ПМ.03 Оказание первой помощи 2 3 1 282 22 98 48 48 2 18 160 12 76 38 38 122 10 22 10 10 2 18 228 54

МДК.03.01
Оказание первой помощи в 

чрезвычайной ситуации
3 2 126 22 98 48 48 2 6 88 12 76 38 38 38 10 22 10 10 2 6 72 54

УП.03.01 Учебная практика 23 108 108 ч 3 н 72 72 ч 2 н 36 36 ч 1 н 108

ПП.03.01 Производственная практика 3 36 36 1 н 36 36 ч 1 н 36

ПM.03.ЭМ Экзамен по модулю 3 12 12 12 12 12

Всего часов теоретического 

обучения по ПМ.03
138

Учебная и производственная 

практики 
540 540 ч 180 180 ч 360 360 ч 180 180 ч

Учебная практика 396 396 ч 180 180 ч 216 216 ч 180 180 ч

5 н
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Семестр 1

Обяз. 

часть

Вар. 

часть

в том числе

Проме

жут. 

аттест

ация

Распределение по курсам и семестрам

Курс 2

Семестр 3

5  (6 ) нед

Итого час/нед (с учетом консультаций в период обучения по циклам)

Индекс

Наименование циклов, разделов, 

дисциплин, профессиональных модулей, МДК, 

практик

Учебная нагрузка обучающихся, ч.

Распределение по курсам и семестрам
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Производственная практика 144 144 ч 144 144 ч

ИА / ГИА 

Итоговая аттестация/ 

Государственная итоговая 

аттестация

36 36 36

ОБЪЕМ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЙ 

ПРОГРАММЫ В 

АКАДЕМИЧЕСКИХ ЧАСАХ

8 1 15 5 1476 265 569 269 290 10 66 447 71 178 77 99 2 18 603 139 308 152 152 4 12 426 55 83 40 39 4 36 1188 288

№
Комплексный вид контроля 

Наименование №

№ п/п

1
2
3
4
5
6
7
8

1

1

1
2
3
4

4

6. Перечень учебных лабораторий, кабинетов и мастерских 
Наименование

Кабинеты:
социально-гуманитарных дисциплин
иностранного языка

информационных технологий в профессиональной деятельности

актовый зал

Лаборатории:
информатики и информационно-коммуникационных технологий
Спортивный комплекс:

спортивный зал
Залы:

библиотека, читальный зал с выходом в сеть Интернет
помещение для организации самостоятельной  и воспитательной работы

анатомии и физиологии человека

медико-биологических дисциплин
безопасности жизнедеятельности 

помещение для групповых и индивидуальных консультаций

правового обеспечения профессиональной деятельности

оказания первой помощи

УП.03.01 Учебная практика
УП.02.01 Учебная практика
ПП.02.01 Производственная практика
УП.03.01 Учебная практика
ПП.03.01 Производственная практика

2
Комплексный 

дифференцированный  зачет
[3]

Экзамены (без учета физ. культуры) 2 2

Зачеты (без учета физ. культуры) 1

Диффер. зачеты (без учета физ. культуры) 2 3 3

4 н 4 н

ПП. Производственная практика

ПП.02.01 Производственная 

практика
ПП.03.01 Производственная 

2 н

Учебная практика 11 н1,2

4. Комплексный вид контроля 5. Учебная и производственная практики

Наименование циклов, разделов, дисциплин, 

профессиональных модулей, МДК, практик
УП.02.01 Учебная практика

[2]
Комплексный 

дифференцированный  зачет
1

Семестр
Семестр

ы
НеделиПрактическая подготовка

5 н
2 н

4 н

3 н

1 н

УП.02.01 Учебная практика 3 с 1 н
УП.03.01 Учебная практика 3 с 1 н

УП.

Всего

1 с
2 с
2 с 

3

3 с

3 с
15 н

УП.01.01 Учебная практика
УП.02.01 Учебная практика
УП.03.01 Учебная практика



1

2

Обязательная часть Вариативная часть 

Социально-гуманитарный цикл - 258 ч. 210 48

Общепрофессиональный цикл - 238 ч. 154 84

Профессиональный цикл - 944 ч. 788 156

Государственная итоговая аттестация / Итоговая аттестация 36

Общий объем образовательной программы

Данным учебным планом по учебной дисциплине «Физическая культура» предусмотрено 4 часа практических занятий в семестр (из них 2 часа -установочное 

занятие, на котором преподаватель дает план тренировок для самостоятельной работы (за счет различных форм внеаудиторных занятий в спортивных клубах и 

секциях). Для обучающихся инвалидов и лиц с ограниченными возможностями здоровья устанавливается особый порядок освоения дисциплины "Физическая 

культура" с учетом состояния их здоровья. Для обучающихся инвалидов и лиц с ограниченными возможностями здоровья образовательная организация 

устанавливает особый порядок освоения дисциплины "Физическая культура" с учетом состояния их здоровья.

                                                                                                                                                                                                                                                                   

Формирование вариативной части ППКРС 

Вариативная часть образовательной программы объемом не менее 20 процентов от общего объема времени, отведенного на освоение образовательной программы, 

дает возможность дальнейшего развития общих и профессиональных  компетенций, необходимых для обеспечения конкурентоспособности  выпускника в 

соответствии с потребностями регионального рынка труда, а также с учетом требований цифровой экономики. Объем времени, отведенный на вариативную часть 

циклов ППКРС  288 ч. использован: - на увеличение обязательной части социально-гуманитарного цикла - 48 ч.; - на увеличение обязательной части 

общепрофессионального цикла - 84 ч.;  - на увеличение обязательной части профессионального цикла - 156 ч.

Пояснения

3.3. Промежуточная аттестация:  

- в учебном году, при планировании промежуточной аттестации, количество экзаменов не должно превышать 8, а количество зачетов -10, в указанное количество не 

входит зачет по физической культуре;    

- основными видами промежуточной аттестации являются: зачет/дифференцированный зачет, экзамен, в том числе комплексные зачеты и экзамены;     

- зачеты по дисциплине, МДК проводятся за счет объема времени, отводимого на изучение дисциплины, МДК. Зачеты по УП и ПП проводятся за счет объема 

времени, отведенного на УП и ПП. Экзамены проводятся в сроки, определенные учебным планом на промежуточную аттестацию, в день, освобожденный от других 

видов занятий;    

- по учебным дисциплинам, изучаемым два и более семестра, зачет или экзамен проводится по завершению изучения учебной дисциплины, до завершения изучения 

дисциплины в конце каждого семестра по таким дисциплинам запланирована итоговая оценка (текущий контроль), не входящая в общее количество форм 

промежуточной аттестации. 

Текущий контроль проводится в письменной и устной формах (рейтинговая/накопительная система оценивания, контрольные работы, тестирование, в том числе с 

использованием компьютерных технологий).     

По освоении программ профессиональных модулей проводится экзамен (по модулю) в рамках промежуточной аттестации. 

1.Учебный план составлен в соответствии с:  

среднего профессионального образования по профессии 31.01.01 Медицинский администратор, зарегистрирован Министерством юстиции Российской 

Федерации 5.07.2024, регистрационный №78767); 

утвержденным приказом Министерства просвещения Российской Федерации от 24 августа 2022 г. № 762 (зарегистрирован Министерством юстиции Российской 

Федерации 21 сентября 2022 г., регистрационный №70167. в последней редакции);  (далее – Порядок организации образовательной деятельности);

программам среднего профессионального образования" (Зарегистрировано в Минюсте России 07.12.2021 N 66211); 

обучающихся по профессиональным образовательным программам медицинского образования, фармацевтического образования".

2.1. Срок освоения ППКРС по очной форме обучения на базе среднего общего образования - 43 недели. Из них теоретическое обучение - 23 недели, учебная 

практика и производственная практика - 15 недель, промежуточная аттестация - 2 недели, государственная итоговая аттестация (итоговая аттестацмя) - 1 неделя, 

каникулярное время - 2 недели. 

1476

3.2. Структура образовательной программы:   

*При необходимости, инвалидам и лицам с ограниченными возможностями здоровья предоставляется возможность обучения по образовательной программе, 

учитывающей особенности их психофизического развития, индивидуальных возможностей и, при необходимости, обеспечивающей коррекцию нарушений развития и 

социальную адаптацию указанных лиц.

При реализации учебного плана применяются традиционные формы и процедуры текущего контроля знаний, система оценок, которые адаптированы к 

индивидуальным психофизическим особенностям учащихся. 

2.2. Срок освоения ППКРС по очно-заочной форме обучения на базе среднего общего образования - 65 недель. Из них теоретическое обучение - 35 недель, учебная 

практика и производственная практика - 15 недель, промежуточная аттестация - 5 недель, государственная итоговая аттестация (итоговая аттестация) - 1 неделя, 

каникулярное время - 11 недель. 

2.Срок освоения ППКРС

3.1. Организация учебного процесса и режим занятий: 

Очно-заочная форма обучения предполагает посещение обучающимися занятий от двух до четырех раз в неделю и систематические аудиторные занятия (лекции, 

практические занятия и пр.) в течение всего учебного года. Обязательному освоению подлежат все ОК и ПК. 

На проведение учебных занятий и практик при освоении учебных циклов образовательной программы в очной форме обучения должно быть выделено не менее 70 

процентов от объема учебных циклов образовательной программы, предусмотренного ФГОС СПО, в очно-заочной форме обучения - не менее 25 процентов.

Начало учебного года 1 сентября и заканчивается согласно учебному плану;

- продолжительность учебной недели в очно-заочной форме обучения составляет от 2 до 3 дней. В смешанных группах в субботу или в воскресенье – не более 8 

часов, в два будних дня – по 4 часа (не более). В группах выходного дня учебные занятия проводятся в субботу и воскресенье – не более 8 часов;

- для всех видов аудиторных занятий академический час устанавливается продолжительностью 45 минут (сгруппированы парами);

- объем образовательной нагрузки обучающихся не превышает 36 академических часов в неделю, включая все виды аудиторной и внеаудиторной (самостоятельной) 

учебной работы по освоению основной образовательной программы.

- объем аудиторной учебной нагрузки в очно-заочной форме обучения составляет 16 академических часов в неделю и не более 8 часов в день;

- формы и процедуры текущего контроля сформированности общих и профессиональных компетенций определяются рабочими программами учебных дисциплин, 

междисциплинарных курсов, профессиональных модулей с применением пятибалльной шкалы оценок;

- в объем аудиторной учебной нагрузки при очно-заочной форме обучения не входят учебная и производственная практика в составе ПМ, реализуемые 

обучающимися самостоятельно с представлением и последующей защитой отчета; 

Обязательная часть программы направлена на формирование общих и профессиональных компетенций и составляет не более 80 % времени ОП. Объем времени, 

отведенный на вариативную часть образовательной программы (288 часов), определен в соответствии с требованиями ФГОС СПО (не менее 20% от общего объема 

времени, отведенного на освоение программы), с учетом требований профессионального стандарта и ПОП (при наличии).В соответствии с п.1.5. ФГОС СПО 

профессии 31.01.01 Медицинский администратор, при реализации образовательной программы образовательная организация вправе  применять электронное 

обучение и дистанционные образовательные технологии. Для реализации самостоятельной работы обучающиеся могут пользоваться оснащёнными компьютерной 

техникой с возможностью подключения к информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" и обеспечением доступа в электронную информационно-

образовательную среду образовательной организации читальным залом и другими специализированными аудиториями.      



3.3. Промежуточная аттестация:
- ■ в учебном году, при планировании промежуточной аттестации, количество экзаменов не должно превышать 8, а количество зачетов -10, в указанное количество 
не входит зачет по физической культуре;
- основными видами промежуточной аттестации являются: зачет/дифференцированный зачет, экзамен, в том числе комплексные зачеты и экзамены;
- зачеты по дисциплине, МДК проводятся за счет объема времени, отводимого на изучение дисциплины, МДК. Зачеты по УП и ПП проводятся за счет объема 
времени, отведенного на УП и ПП. Экзамены проводятся в сроки, определенные учебным планом на промежуточную аттестацию, в день, освобожденный от других 
видов занятий;
- по учебным дисциплинам, изучаемым два и более семестра, зачет или экзамен проводится по завершению изучения учебной дисциплины, до завершения изучения 
дисциплины в конце каждого семестра по таким дисциплинам запланирована итоговая оценка (текущий контроль), не входящая в общее количество форм 
промежуточной аттестации.
Текущий контроль проводится в письменной и устной формах (рейтинговая/накопительная система оценивания, контрольные работы, тестирование, в том числе с 
использованием компьютерных технологий).
По освоении программ профессиональных модулей проводится экзамен (по модулю) в рамках промежуточной аттестации.

Консультации для обучающихся предусмотрены из времени, отводимого на изучение дисциплины. Формы проведения консультаций (групповые, индивидуальные, 
письменные, устные). Распределение часов консультаций осуществляется с учетом номенклатуры дисциплин, междисциплинарных курсов, профессиональных 
модулей, выносимых на промежуточную аттестацию.
3.4 Практическая подготовка Практическая подготовка при
реализации ППКРС направлена на совершенствование модели практико-ориентированного обучения, усиление роли работодателей при подготовке специалистов 
среднего звена путем расширения компонентов (частей) образовательных программ, предусматривающих моделирование условий, непосредственно связанных с 
будущей профессиональной деятельностью, а также обеспечения условий для получения обучающимися практических навыков и компетенций, соответствующих 
требованиям, предъявляемым работодателями к к квалификациям специалистов.
. Образовательная деятельность в форме практической подготовки: - реализуется при
проведении практических и лабораторных занятий, выполнении курсового проектирования, всех видов практики и иных видов учебной деятельности;
- предусматривает демонстрацию практических навыков, выполнение, моделирование обучающимися определенных видов работ для решения практических задач, 
связанных с будущей профессиональной деятельностью в условиях, приближенных к реальным производственным;
- может включать в себя отдельные лекции, семинары, мастер-классы, которые предусматривают передачу обучающимся учебной информации, необходимой для 
последующего выполнения работ, связанных с будущей профессиональной деятельностью.
ППКРС предусматриваются следующие виды практик: учебная и производственная, которые реализуются в форме практической подготовки.
■ Учебная практика направлена на формирование у обучающихся умений, приобретение первоначального практического опыта и реализуется в рамках 
профессиональных модулей ППКРС по основным видам профессиональной деятельности для последующего освоения ими общих и профессиональных компетенций 
по избранной специальности, на изучение и участие в разработке организационно-методических и нормативных документов для решения отдельных задач по месту 
прохождения практики.
■ Производственная практика направлена на формирование у обучающегося общих и профессиональных компетенций, приобретение практического опыта и 
реализуется в рамках профессиональных модулей и проводится в организациях, направление деятельности которых соответствует профилю подготовки 
обучающихся.
Прохождение практики завершается дифференцированным зачетом, который проводится за счет времени, отведенного на прохождение практики. Аттестация по 
итогам производственной практики проводится с учетом (или на основании) результатов, подтвержденных документами соответствующих организаций. Порядок 
проведения учебной, производственной определяется Положением о организации практической подготовки обучаюпщхся.

Учебная практика ( 396 ч.) проводится концентрированно в рамках профессиональных модулей в 1,2 семестрах. 
Производственная практика (144 ч.) проводится концентрированно в рамках профессиональных модулей 
в 3 семестре.
3.5. Каникулы:
- общая продолжительность каникул в учебном году составляет 8-11 недель, в том числе не менее 2-х недель в зимний период

3.6. Итоговая аттестация /Государственная итоговая аттестация проводится в форме демонстрационного экзамена.

Согласовано
Начальник УМО Н.К. Еремеева


